acg

Association
des communes
genevoises

CONTRIBUER AU COMPTE OPENAGENDA
D’UNE COMMUNE GENEVOISE

MARCHE A SUIVRE

Plan-les-Ouates &
ACG

http:/fwww.plan-les-ouates.ch

‘ &= Contacter H & Exporter ‘ | @ Agréger

Connexion

Email

Mot de passe

Se connecter
Vous avez pas sncors do comptf Créozon un |
Jai pe t de passe

mon mot de pas

Ajouter un événement

=+ Ajouter un événement

§ Facebook

W Twitter

o Fiche membre '1} On Evenement ——— 'Q Confirmation

Bienvenue !

Présentez-vous avant de saisir vos événements

Ces informations seront visibles des modérateurs de I'agenda.

Organisation (Champ obligatoire)

Téléphone (Champ obligatoire)

Caractéres autorisés: chifires, espace - + ou ()

Prénom Nom (Champ obligatoire)

Fonction (Champ obligatoire)

Email {Champ otligatoire)

mascan.m@vile-senis. i
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Aller a la page d’accueil du compte
OpenAgenda de la commune ou vos
événements ont lieu (consulter la
liste des adresses url a la fin de
document) et cliquez sur le bouton
bleu AJOUTER UN EVENEMENT

Créez un compte OpenAgenda en
indiquant un mail et un mot de passe.
Un mail de confirmation dans la boite
mail vous permettra valider votre
inscription.

Le systéme vous demande de
renseigner votre fiche de membre.

Lorsque vous avez soumis votre
eévénement, celui-ci est soumis a la
commune pour validation.

Certaines communes peuvent
décider de lever cette modération.

Dans ce cas, votre événement sera
automatiquement visible sur
'agenda des communes
genevoises :

https://geneve-communes.ch/agenda



https://geneve-communes.ch/agenda

Le formulaire OpenAgenda — Champs obligatoires

TITRE et CHAPEAU
sont les informations les
plus importantes pour
promouvoir votre
événement.

C’est en lisant ces deux
champs que l'internaute
décide de cliquer pour
lire la totalité des
informations fournies.

Horaires (Champ obligatoire)

Indiguez les horaires et dates de I'événement, en précisant si I'événement est

récurrent et excluant les jours de fermeture.

Cliquez et faites glisser le curseur sur la grille pour définir un horaire

< > Octobre

Lundi Mardi  Mercredi
9 10 11

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

ACG — Marche a suivre OA - 2023

Jeudi
12

Titre (Champ obligatoire)

Le titre ne doit pas dépasser 140 caractéres

150
Chapeau (Champ obligatoire)
Le chapeau doit résumer en guelques phrases votre texte, et contenir des mots clés. |l doit

répondre brigvement (200 signes environ) & 5 questions: Quoi? Qui? OU? Quand?
Pourquei?

200

Les HORAIRES vous permettent
de saisir la date ainsi que I'heure
de début et I'heure indicative de
fin de votre événement.
2023

Le systeme permet d’enregistrer

Vendredi Samedi Dimanche des événements récurrents (ex.
13 14 15 tous les mercredis ou toute la

semaine sauf le weekend).

Si le méme événement concerne
plusieurs dates et heures, vous
n‘avez qu’a le saisir une seule
fois en définissant les
différentes dates avec la plage
horaire correspondante

Par exemple :
Mardi 6 février 2023 de 14h a 16h et
vendredi 8 mars 2024 de 18h a 20h).

215



Le type d’événement indique la
catégorie relative a votre
événement.

A noter que la catégorie
POLITIQUE MUNICIPALE est
réservée a la commune lorsqu’elle
veut publier des événements qui ne
seront pas repris par d’autre
agenda.

Pour que votre événement soit
agrégé dans la plateforme
d’agenda intercommunal, merci de
cocher la case INTERET
INTERCOMMUNAL.

L’événement est ainsi
automatiquement repris par
'agenda intercommunal :

www.geneve.communes.ch/agenda

Lieu (Champ obligatoire)

Recherchez le lieu de votre événement dans la base mise a disposition. S'il ne
s'y trouve pas ou si vous désirez en afficher plusieurs, sélectionnez "autre lieu"
puis remplissez le champ texte "autre lieu" ci-dessous.

Type d'événement (Champ obligatoire)

Veuillez choisir un type d'événement pour cet événement. Ces tags permettent
aux utilisateurs de trier les événements selon leurs intéréts.

@ Animation

O Atelier

() Balade-Excursion

() Clubbing

(O Concert

(O Conférence-Rencontre
() Danse

() Exposition

() Festival

(O Inauguration-Vernissage
O Lecture

() Foires et manifestations

() Opera

(O Politique municipale
() Projection

O Sport

(O Stands et marchés
(O Spectacle - Théatre
O Visite commentée

[ Intérét intercommunal
Les événements & intérét intercommunal seront visibles au dela du site de la
commune

Veuillez d’'abord controler si le
lieu de votre événement figure
déja dans le menu déroulant des
Q lieux.

Si aucun lieu ne correspond a votre saisie, ajoutez-le en cliquant sur ‘Créer un lieu'

Public{s) cible(s) (Champ obligatoire)

Cochez le(s) public(s) qui sont spécialement concernés par cet événement. Si

Si ce n’est pas le cas, vous
pouvez enregistrer un nouveau

I'événement s'adresse & un public large, cochez "Tous publics”. |ieu_

] Tous publics

[C] Enfants et famille
] Jeures

(] Seniors

Organisation de I'événement (Champ obligatoire)

Indiquez ici si I'événement est organisé par la commune; est soutenu par la

(1) Par défaut, vous devez choisir
comme public cible « tous
publics », sauf si I'activité en
qguestion a véritablement été
pensée et organisée pour un
public spécifique.

commune d'une fagon ou d'une autre (prét de la salle, financement d'une partie,

personnel & disposition, etc.) ou s'il est organisé par un organisme externe a
I'administration et n'est pas soutenu. Gette information sera affichée sur la page
de I'événement. Si "Un événement organisé par un externe” est sélectionné,
veillez & compléter les champs "Organisateur" et "Site web de I'organisateur”

(O Organisé par la commune
(O Evénement soutenu par la commune

(O Evénement organisé par un externe
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Le champs organisation détaille
si 'événement est organisé ou
soutenu par la commune ou
organisé par une entité externe a
la municipalité.
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http://www.geneve.communes.ch/agenda

Vous pouvez a tout moment retrouver vos événements, qu’ils soient en mode brouillon ou
publié, sous « Mes événements » dans les parameétres de votre compte accessibles en haut
a droite dans I'environnement OpenAgenda

Q nogenda Qa 9 = A l penAgendal Service clie I

Méme aprés publication, en tant qu’auteur de I'événement, vous pouvez modifier les
informations de votre événement (texte, heures, etc) mais aussi I'état (qui peut étre modifié
de celui par défaut « programmé » en : « annulé », « complet » ou « reporté ») a la fin du
formulaire de saisie.

Les informations seront automatiquement actualisées partout ou votre événement aurait été
agrégeé depuis la plateforme OpenAgenda.

OpenAgenda met a disposition une documentation qui est régulierement mise a jour sur sa
plateforme qui traite différents thémes : https://doc.openagenda.com/

Liste alphabétique des comptes OpenAgenda des communes
genevoises :

A

Aire-la Ville (https://openagenda.com/aire-la-ville)
Aniéres (https://openagenda.com/anieres)
Avully (https://openagenda.com/avully)
Avusy (https://openagenda.com/avusy)

B

Bardonnex (https://openagenda.com/bardonnex)
Bellevue (https://openagenda.com/bellevue)
Bernex (https://openagenda.com/bernex)

C

Carouge (https://openagenda.com/carouge)
Cartigny (https://openagenda.com/cartigny)
Celigny (https://openagenda.com/celigny)
Chancy (https://openagenda.com/chancy)

Chéne-Bougeries
Chéne-Bourg
Choulex
Collex-Bossy
Collonge-Bellerive

(https://openagenda.com/chene-bougeries)
(https://openagenda.com/chene-bourg)
(https://openagenda.com/choulex)
(https://openagenda.com/collex-bossy)
(https://openagenda.com/collonge-bellerive)

Cologny (https://openagenda.com/cologny)
Confignon (https://openagenda.com/confignon)
Corsier (https://openagenda.com/corsier)

D

Dardagny (https://openagenda.com/dardagny)
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https://doc.openagenda.com/
https://openagenda.com/aire-la-ville
https://openagenda.com/anieres
https://openagenda.com/avully
https://openagenda.com/avusy
https://openagenda.com/bardonnex
https://openagenda.com/bellevue
https://openagenda.com/bernex
https://openagenda.com/carouge
https://openagenda.com/cartigny
https://openagenda.com/celigny
https://openagenda.com/chancy
https://openagenda.com/chene-bougeries
https://openagenda.com/chene-bourg
https://openagenda.com/choulex
https://openagenda.com/collex-bossy
https://openagenda.com/collonge-bellerive
https://openagenda.com/cologny
https://openagenda.com/confignon
https://openagenda.com/corsier
https://openagenda.com/dardagny

G

Geneéve (Ville de )
Genthod
Grand-Saconnex
Gy

H
Hermance

J
Jussy

L
Laconnex
Lancy

M
Meinier
Meyrin

(o]
Onex

P

Perly-Certoux
Plan-les-Ouates
Pregny-Chambésy
Presinge

Puplinge

R
Russin

S
Satigny
Soral

T
Thénex
Troinex

\')
Vandoeuvres
Vernier
Versoix
Veyrier
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(https://openagenda.com/ville-de-geneve-agenda-public)

(https://openagenda.com/genthod)
(https://openagenda.com/grand-saconnex)
(https://openagenda.com/qy)

(https://openagenda.com/hermance)

(https://openagenda.com/jussy)

(https://openagenda.com/laconnex)
(https://openagenda.com/lancy)

(https://openagenda.com/meinier)
(https://openagenda.com/meyrin)

(https://openagenda.com/onex)

(https://openagenda.com/perly-certoux)
(https://openagenda.com/plan-les-ouates)
(https://openagenda.com/pregny-chambesy)
(https://openagenda.com/presinge)
(https://openagenda.com/puplinge)

(https://openagenda.com/russin)

(https://openagenda.com/satigny)
(https://openagenda.com/soral)

(https://openagenda.com/thonex)
(https://openagenda.com/troinex)

(https://openagenda.com/vandoeuvres)
(https://openagenda.com/vernier-geneve)
(https://openagenda.com/versoix)
(https://openagenda.com/veyrier)
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